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Coordenagdo de Formacdo Continuada de Professores (DAGE/SEB/MEC)

SISMEDIO: Avalia¢io

Nos quadros apresentados a seguir, constam informagdes sobre os procedimentos de
avaliagdio a serem executados mensalmente no SISMédio pelos participantes do Pacto
Nacional pelo Fortalecimento do Ensino Médio. Identifique seu perfil e siga as

orientagoes.

PROFESSORES E COORDENADORES PEDAGOGICOS DO ENSINO MEDIO

Atividade
complementar

Acessar a aba “Avalia¢do complementar”, selecionar o periodo de
referéncia, preencher a avaliagdo e clicar “Salvar™.

ORIENTADOR DE ESTUDO

Perfil que deve
avaliar no SISMédio

Professores e Coordenadores Pedagdgicos de sua turma.

Atividade
complementar

Acessar a aba “Avaliagdo complementar”, selecionar o periodo
de referéncia, preencher a avaliagdo e clicar “Salvar”.

Monitoramento

Registro mensal no SISMédio de frequéncia e atividades
realizadas pelos professores e coordenadores pedagdgicos.

Avaliagdo no
SISMédio

Acessar a aba “Avaliar Equipe”, selecionar o periodo de
referéncia, registrar para cada um dos participantes a frequéncia
€

Enviar para

e as atividades realizadas, salvar e clicar ~ ="¥=#

*Reavaliagdo

Para reavaliagd@o do participante, clicar o icone *5 , informar
justificativa e clicar “Reavaliar nota”. Registrar a frequéncia e
as atividades realizadas e clicar o botdo “Salvar™.

Atencido: Essa agfdo s6 ¢ permitida para a pessoa que procedeu
a avaliacdo anterior.
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FORMADOR REGIONAL

Perfil que deve
avaliar no SISMédio

Orientadores de Estudo de sua turma.

Monitoramento

Registro mensal no SISMédio de frequéncia e atividades
realizadas pelos orientadores de estudo.

Avaliacdo no

Acessar a aba “Avaliar Equipe”, selecionar o periodo de
referéncia, registrar para cada um dos orientadores de estudo a

as L]
SISMédio En\r|=:r. para
frequéncia e as atividades realizadas, salvar e clicar ~ 3"=l==
Para reavaliacdo do participante, clicar o icone A , informar
justificativa e clicar “Reavaliar nota”. Registrar a frequéncia e
as atividades realizadas e clicar o botdo “Salvar”.
* 1909 " s v _
Reavaliagao Atencio: Essa a¢fio so é permitida para a pessoa que procedeu
a avaliacdo anterior.
FORMADOR IES
Perfil que deve avaliar no SISMédio Nio se aplica.
: Nio se aplica.
Monitoramento P

Avaliacio no SISMédio

Nao se aplica.

SUPERVISOR
Pcrf'!s gue dexe Formador Regional (Supervisor da Secretaria de Educag@o) e
/e il i Formador da IES (Supervisor da IES)
SISMédio P
: Avaliacao de todos os Formadores Regionais ¢ Formadores da IES
Monitoramento

no SISMédio.

Avaliacdo no
SISMédio

Acessar a aba “Avaliar Equipe”, selecionar o periodo de
referéncia, registrar para cada um dos participantes a frequéncia ¢

6.

Enviar para
as atividades realizadas, salvar e clicar ~ #n#l=e

*Reavaliacao

Para reavaliagdo do participante, clicar o icone A , informar
justificativa e clicar “Reavaliar nota”. Registrar a frequéncia e as
atividades realizadas e clicar o botao “Salvar™.

Atenc¢do: Essa a¢do s6 é permitida para a pessoa que procedeu a
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avaliag¢do anterior.

E importante que cada Supervisor avalie somente os participantes
cujo trabalho esteja efetivamente acompanhando. Na hipdtese de
um dos Supervisores da formacéo avaliar todos os participantes, os
demais Supervisores deverdo acessar a aba “Avaliar Equipe” e,

* Atencao! e ; . :
ndo aparecendo participantes para avaliar, apenas clicar o icone
€
Enviar para

snilize
COORDENADOR ADJUNTO
Perfil que deve SxsEdEsE
avaliar no SISMédio P
Monitoramento Avaliagdo de todos os Supervisores no SISMédio.

Acessar a aba “Avaliar Equipe”, selecionar o periodo de

) referéncia, registrar para cada um dos participantes a frequéncia
Avaliacio no e
=20 9./

SISMédio o ) ) Enviar para

e as atividades realizadas, salvar e clicar ~ ="slise

- .. , S :
Para reavaliagdo do participante, o icone 7 , informar
justificativa e clicar “Reavaliar nota”. Na sequéncia, registrar a
) frequéncia e as atividades realizadas e clicar o botdo “Salvar”.

*Reavaliac¢io

Atencao: Essa agdo s6 ¢ permitida para a pessoa que procedeu

a avaliagao anterior.
COORDENADOR-GERAL

Monitoramento

Gestdo dos participantes da formagao no SISMédio; aprovagao da
equipe (de todos os participantes); e autoriza¢do dos pagamentos de
todos os participantes.

Acdes no
SISMédio

Aprovar Equipe: Acessar a aba “Aprovar Equipe”, selecionar o
periodo de referéncia e o perfil, selecionar os participantes aptos e
clicar o botdo “Aprovar”. Os participantes aprovados entrardo para a
“Lista de Pagamentos™.

Autorizar Pagamentos: acessar a aba “Principal”, selecionar a
opgao “Pagamentos”, informar o periodo de referéncia, selecionar o
perfil, clicar o botdo “Visualizar Lista de pagamentos”, selecionar os
participantes ou marcar todos e clicar o botéo “Autorizar
Pagamentos™.
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O significado dos icones da aba “Avaliar Equipe”

Icones Significado

O participante foi avaliado e seu nome consta da lista de pagamentos do

FNDE.

O participante foi avaliado, mas ndo obteve nota suficiente para aprovagéo.

O participante foi avaliado e obteve nota suficiente para aprovagao.

O participante nio foi avaliado.

Excluir a avaliagéo.

Reavaliar o participante.

OME,'-';QJ@

Orientagdes para aprovagao.

Importante: Outras informagdes sobre o processo de avaliagdo poderdo ser obtidas

@

clicando-se o icone , que aparece ao lado do nome do perfil a ser avaliado.

Recomendamos as Universidades formadoras que elaborem um cronograma de
avaliagio, estabelecendo periodos para que os diferentes perfis realizem e concluam
suas ag¢des no SISMédio.

E importante que o Coordenador-geral da IES verifique se todos os participantes da
formagdo estdo “Ativos” no SISMédio. Para ativa-los, ¢ necessdrio acessar a aba
Gerenciar Equipe, selecionar o participante e clicar o botdo “Ativar Marcados”.

Todos os perfis cadastrados que ndo tenham participado da formagédo inicial do Pacto,
independentemente do motivo, devem ser excluidos do SISMédio. Nesse caso, a
exclusdo devera ser solicitada a Universidade formadora, que podera executa-la na aba
Gerenciar Equipe.

Formadores da IES, Supervisores ¢ Coordenadores Adjuntos podem ser substituidos a
qualquer momento pelo Coordenador-Geral da IES.

No caso da substitui¢do de Formador Regional e Orientador de Estudo, a Universidade
formadora deve garantir a formagao necessaria a seu substituto.
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Pagamento de bolsas

Para que se inicie o fluxo de pagamento das bolsas, conforme descrito no quadro
apresentado abaixo, deve-se, primeiramente, garantir que as seguintes a¢des tenham

sido executadas no SISMédio.

1.

ot

B

Conforme o perfil no Pacto, o participante deve ter preenchido a Avaliagdo
Complementar;

O participante deve ter sido avaliado e obtido nota suficiente para aprovacio.
Conforme o perfil no Pacto, o participante deve ter realizado o monitoramento.

O participante deve ter sido aprovado pelo Coordenador-Geral da Universidade
formadora.

O pagamento do participante deve ser tido autorizado pelo Coordenador-Geral da
Universidade formadora.

Assim, para o acompanhamento de bolsas e pagamentos, verifique primeiramente se

essas condi¢des foram satisfeitas.

O fluxo de pagamento de bolsas ocorre em dois sistemas: SISMédio e SGB (Sistema
Geral de Bolsas).

No SISMédio, além do preenchimento do cadastro (aba “Dados™) pelo participante, ha
necessidade de seguir o tramite de avaliagdo, aprovagio ¢ autorizagio para que seu
nome migre para o SGB.

No SGB, tem-se o seguinte fluxo até a efetiva¢ao do pagamento.

O participante foi avaliado e
considerado apto a receber a
bolsa. A liberagdo do
Aguardando autoriza¢ao IES pagamento esta aguardando
autorizagao do Coordenador-
Geral da universidade
responsavel pela formagao.

O pagamento da bolsa foi
autorizado pelo
Coordenador-Geral da
Universidade e esta sendo

Autorizado IES processado pelos sistemas do
MEC.

O pagamento da bolsa estd no

Aguardando autorizacio SGB ‘ :
Sistema de Gestdo de Bolsas,
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O pagamento foi enviado ao

para o saquc.

Atencio! Ha um periodo de tempo de transi¢do entre um stafus € outro.

Importante:

O status “Pagamento niio autorizado pelo FNDE” significa que o pagamento
da bolsa ndo foi autorizado porque o bolsista recebe bolsa de outro programa do
MEC.

O status “Pagamento recusado” significa que ocorreu algum erro de registro.
Erros de registro como nimero de CPF e nome em desacordo com os registrados
na base de dados da Receita Federal implicam o ndo recebimento da bolsa de
estudo e pesquisa. Cabe ao participante atualizar seu cadastro na Receita Federal
nas seguintes situagdes: mudanga de nome (por motivo de casamento, divércio
etc.) ou corregdo de dado cadastrado incorretamente na inscri¢do no CPF. Cabe
ao participante, ainda, atualizar seu cadastro na escola para que o gestor proceda
a retifica¢@o de dados do Censo Escolar dentro do prazo legal.

Na aba Principal, Pagamentos, ao selecionar o periodo de referéncia e o perfil

Visualizar lista de pagamentos '
e clicar , o Coordenador-geral da IES

|
podera verificar a situagdo do pagamento dos bolsistas. Clicando o icone

podera obter informagdes sobre eventuais erros no processamento do
pagamento. Por exemplo:
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Erro
44, Néo ” Erro: 00026: Nome do bolsista divergente ao da Receita Federal

&

Também ¢ possivel acompanhar o histérico da tramitagéo, clicando-se o icone
Para o acesso ao SISMédio, recomenda-se a utilizagdo do navegador Mozilla Firefox.
Contato

Em caso de duvida, recomenda-se leitura atenta das orientagdes disponiveis nas abas do
SISMédio ou o envio de email para o enderego  eletronico
pactoensinomedio@mec.gov.br. As mensagens enviadas pelos participantes da
formagdo devem conter os seguintes dados de identificagdo: nome completo, n.° de
CPF, UF ou Universidade responsavel pela formagéo e perfil do participante no Pacto
Nacional pelo Fortalecimento do Ensino Médio.




